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1.User Panel 

User Account ဖန်တ ီးခြငီ်း 

အ င ၁်-Recommendation Letter for Visa Extension သ ို   ၀ငရ် ောက်လျှင ်

စတငရ်တွွေ့ ရှ  ရသော Log In page ရှ  Sign up ြလိုတက် ိုနှ ပ်၍ Sign Up page 

သ ို  သေွာီးပါ။ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fig 1.1. Login page(to show sign up button) 



အ င ၂်- အသံိုီးခပြုသ ူ၏ အြျကအ်လက် မျောီးက ို ခဖည သ်ငွီ်း၍ account register 

ခပြုလိုပ်ပါ။ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Fig 1.2. Sign up page 



၁။Company ၏ Id က ိုခဖည သ်ငွီ်းပါ။(MyCO တွင ်register လိုပ် ောီးရသော Company 

Id) 

၂။Company Name တွငc်ompany idက ို ခဖည သ်ငွီ်းလ ိုက်ပါက company name မှော 

အလ ိုအရလျှောက်ရဖော်ခပရပီးမညခ်ဖစသ်ည။် 

၃။အသံိုီးခပြုမည သ်၏ူ အမည ်က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၄။အသံိုီးခပြုမည သ်၏ူ Email က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၅။အသံိုီးခပြုမည သ်၏ူ Phone Number က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၆။အသံိုီးခပြုမည သ်၏ူ Password က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၇။အသံိုီးခပြုမည သ်၏ူ အတညခ်ပြု Password က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၈။Sign Up ြလိုတ်က ိုနှ ပ်ပါ။ 

၉။Recommendation Letter for Visa Extension အသံိုီးခပြု န ်Account 

တညရ် ောက်ပပ ီးခဖစသ်ည။် 

 

Note: Sign Up ခပြုလိုပ် ောီးရသော email တငွီ်းသ ို   ဝငရ် ောက် ပပ ီး account 

က ိုအတညခ်ပြု န ်activation link အောီးနှ ပ်ပါ။  

 

အသပိ ီးြျက ်။ ။ တညူ ပသော Company Id ကိိုအသ ိုီးခ ြု၍ တစက်ကမ်ိထက ိ်ိုပသော 

account ဖန်တ ီးလျှင ်DICA ၏ ြွင ခ် ြုြျကက်ိိုပစောင ဆ်ိိုငီ်းရလမိ ်မည။် 

 

 

 

 

 

 



Log in ဝငပ်ရောက်ခြငီ်း 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Account အတွငီ်းသ ို  ဝငရ် ောက် န ်အြျက်အလက်မျောီးက ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၁။စောီး ငီ်းသငွီ်း ောီးရသော Email က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၂။ စောီး ငီ်းသငွီ်း ောီးရသော Password က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၃။ LOGIN ြလိုတက် ိုနှ ပ်ပါ။ 

၄။Account တွငီ်းသ ို   ရအောငခ်မငစ်ွော ဝငရ် ောက်ပပ ီးခဖစသ်ည။် 

 

 

 

 

 

 

 

Fig 1.3. Log in page 



အန်ွလိိုငီ်းမှ ဗ ဇော သကတ်မ်ီးတိိုီးခမြှင ခ်ြငီ်း ပထောကြ် ြျကအ်တကွလ်ို ်ပဆောငရ်မည  ်

အဆင မ်ျောီးပဆောငရွ်ကခ်ြငီ်း 

အ င  ်၁-Companyအြျကအ်လက်မျောီးက ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

 
   

Fig 1.4. Company page 



MyCoတွင ်စော ငီ်းသငွီ်း ောီးရသော Company ၏ အြျကအ်လက်မျောီးက ိုခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

 ၁။ Company ၏အမညက် ို ရဖော်ခပရပီး ောီးပါသည။် 

 ၂။Company ၏မတှပံ်ိုတင ်အမတှ်က ို ရဖော်ခပရပီး ောီးပါသည။် 

 ၃။ Company ၏အဓ က လိုပ်ရ ောငြ်ျက် (သ ို  မဟိုတ်) လက်ရှ လိုပ်ရ ောငြ်ျက်မျောီးက ို 

ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၄။ Company ရှ  န ိုငင်ခံြောီးအလိုပ်သမောီး ဦီးရ က ို ခဖည သ်ွငီ်းပါ။ 

၅။ Company ရှ  ခပညတ်ွငီ်းအလိုပ်သမောီး ဦီးရ က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၆။ Officer ၏အမည(်Full Name)က ို အင်္ဂလ ပ်စောခဖင  ်ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၇။ Officer လ င(်ကျောီး/မ)က ိုရ ွီးြျယ်ပါ။ 

၈။ Officer၏ ော ီူးက ိုရ ွီးြျယ်ပါ။ 

MyCoတွင ်စော ငီ်းသငွီ်း ောီးရသော Company ၏လ ပ်စောက ို အင်္ဂလ ပ်စောခဖင  ်

ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၉။လမ်ီးအမှတ် နငှ  ်လမ်ီးအမညက် ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၁၀။Unit ၊ အ ပ် ရှ လျှင ်ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၁၁။ က်ကကွ်၊ ပမ ြု ွေ့နယက် ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၁၂။ခပညန်ယ်၊တ ိုငီ်း က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၁၃။ Phone Number က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၁၄။ Email က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၁၅။မခဖစ်မရန  ည သ်ငွီ်း ရသော ဖ ိုငမ်ျောီးက ို ည သ်ငွီ်းပါ။ 

   **အစ ိုီး မှ ိုတ်ရပီး ောီးရသော လ ိုငစ်င၊်ြွင ခ်ပြုြျက်၊သက်ရသအရ ောက်အ ောီး          

၊သက်  ိုင ်ော အဖွ ွေ့အစညီ်း၏လိုပ်ငနီ်းစောြျြုပ်က ို Clickနှ ပ်၍ Upload တငပ်ါ။ 

၁၆။အြျက်အလက်မျောီးက ို ခဖည သ်ငွီ်းပပ ီးလျှင ်Save button က ိုနှ ပ်ပါ။ 

***Companyအြျကအ်လကမ်ျောီးက ို Recommendation Letter for Visa Extension 

အတွက် Register ခပြုလိုပ်ပပ ီးခဖစသ်ည။် 



အ င  ်၂-Applicant အြျကအ်လက်မျောီးက ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

 

 
 

Fig 1.5. Applicant page 



၁။ Passport တွငရ်ဖေါ် ခပ ောီးရသော Applicant ၏အမည(်Full Name)က ို 

အင်္ဂလ ပ်စောခဖင  ်ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၂။Applicant ၏ ဓောတပံ်ိုက ို Click နှ ပ်၍ Upload တငပ်ါ။ 

၃။Applicant ၏ န ိုငင်သံောီးရ ွီးြျယ်ပါ။ 

၄။Applicant ၏ Passport ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၅။Applicant ၏ Visa Number ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၆။Companyရှ  Applicant ၏  ော ီူးက ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၇။ Applicant လ င(်ကျောီး/မ)က ိုရ ွီးြျယ်ပါ။ 

၈။Visa သက်တမ်ီးကိုန ်ရန   က်က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၉။ DICA မှ Visa သက်တမ်ီးတ ိုီး အကက မအ်ရ အတွက် က ိုရ ွီးြျယ်ပါ။ 

၁၀။ Visa သက်တမ်ီးတ ိုီးလ ိုရသော အြျ နက်ောလ က ိုရ ွီးြျယ်ပါ။ 

၁၁။ Visa အမျ ြုီးအစောီးက ိုရ ွီးြျယ်ပါ။ 

၁၂။ Copy of Passport Latest and VISA stamp page with (E-Visa) company 

seal & officer's seal & signature က ို Upload တငပ်ါ။ 

၁၃။Director နငှ  ်Shareholder မဟိုတပ်ါကContract သ ို  မဟိုတ် Certificate က ို 

Upload တငပ်ါ။ 

၁၄။Tax Payment Slip button က ိုနှ ပ်၍ သက်  ိုင ်ော Tax Payment Slip 

က ိုရ ွီးြျယ်၍ Upload တငပ်ါ။ 

 

 
 



 ၁၄.၁ မ သောီးစို၊ဒါရ ိုက်တော၊ရှယယ်ောပ ိုငရှ်င ်ခဖစ်လျှင ်Company Taxက ို Upload တငပ်ါ။ 

 

 
 

၁၄.၂ အလိုပ်သမောီးခဖစလ်ျှင ်Personal Taxက ို Upload တငပ်ါ။ 

 
 

၁၅။ Applicant  ပ်မတံ ိုီးလ ိုလျှင ်Add Applicant button က ိုနှ ပ်၍ Form 

အသစ် ယူပါ။ 

၁၆။အြျက်အလက်မျောီးက ို ခဖည သ်ငွီ်းပပ ီးလျှင ်Submit button က ိုနှ ပ်ပါ။ 

 

***Applicantအြျကအ်လကမ်ျောီးကိို Recommendation Letter for Visa 

Extensionအတကွ ်ပဆောငရွ်ကရ်န်မှတတ်မ်ီးတငပ်  ီးခဖစသ်ည။် 

 

 

 

 

 



အ င  ်၃-Dependent အြျက်အလက်မျောီးက ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

 

 
 

Fig 1.6. Dependent page 



၁။ Passport တွငရ်ဖေါ် ခပ ောီးရသော Applicant(Dependent) ၏အမည(်Full 

Name)က ို အင်္ဂလ ပ်စောခဖင  ်ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၂။ Dependent ၏ ဓောတ်ပံိုက ို Click နှ ပ်၍ Upload တငပ်ါ။ 

၃။ Dependent ၏ န ိုငင်သံောီးရ ွီးြျယ်ပါ။ 

၄။ Dependent ၏ Passport ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၅။ Dependent ၏ Visa Number ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၆။ Companyရှ  သက ် ိုင ်ော ပိုင်္္ ြုလ် နငှ  ် က်နယွမ်ှုက ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၇။ Applicant လ င(်ကျောီး/မ)က ိုရ ွီးြျယ်ပါ။ 

၈။ DICA မှ Visa သက်တမ်ီးတ ိုီးခမြှင ရ် ောက်ြံခြငီ်း အကက မအ်ရ အတွက် 

က ိုရ ွီးြျယ်ပါ။ 

၉။Visa သကတ်မ်ီးကိုန ်ရန   က်က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၁၀။ Visa သက်တမ်ီးတ ိုီးလ ိုရသော အြျ နက်ောလ က ိုရ ွီးြျယ်ပါ။ 

၁၁။ Visa အမျ ြုီးအစောီးက ိုရ ွီးြျယ်ပါ။ 

၁၂။ Copy of Passport Latest and VISA stamp page with (E-Visa) company 

seal & officer's seal & signature က ို Upload တငပ်ါ။ 

၁၃။ Company Tax က ို Upload တငပ်ါ။ 

၁၄။ Dependent  ပ်မံတ ိုီးလ ိုလျှင ်Add Dependent button က ိုနှ ပ်၍ Form 

အသစ် ယူပါ။ 

၁၅။အြျက်အလက်မျောီးက ို ခဖည သ်ငွီ်းပပ ီးလျှင ်Submit button က ိုနှ ပ်ပါ။ 

 

***Dependentအြျကအ်လကမ်ျောီးကိို Recommendation Letter for Visa 

Extensionအတကွ ်ပဆောငရွ်ကရ်န်မှတတ်မ်ီးတငပ်  ီးခဖစသ်ည။် 

 

 



အန်ွလိိုငီ်းမှ ဗ ဇော သကတ်မ်ီးတိိုီးခမြှင ခ်ြငီ်းပထောကြ် ြျကက်ိိုပဆောငရွ်ကခ်ြငီ်း၏ ရလဒအ်ောီး 

ကကည ရ်ှု ခြငီ်း 
 

Side bar ရှ  History button က ို နှ ပ်၍ History Page သ ို   သေွာီးပါ။ 

 

 

 
 

 

 

Fig 1.7. History page 



၁.Status Processed   ိုသညမ်ှော DICA မှ Visa Extension အတကွ် 

ရ ောင ွ်က်ပပ ီးခဖစ်ရကကောငီ်း ရဖော်ခပလ ိုခြငီ်း ခဖစ်သည။် 

၂.Status Pending   ိုသညမ်ှော DICA မှ Visa Extension အတွက် ရ ောင ွ်က်ရန   

ခဖစ်ရကကောငီ်း ရဖော်ခပလ ိုခြငီ်း ခဖစ်သည။် 

၃. Status Reject   ိုသညမ်ှော DICA မှ Visa Extension အတွက်ခငငီ်းပယ်ရကကောငီ်း 

   ရဖော်ခပလ ိုခြငီ်း ခဖစသ်ည။် Rejectခဖစ်လျှင ်DICA မှ ခငငီ်းပယသ်ည  ်

အရကကောငီ်းအ ငီ်းက ို Mail ပ ို  ရ ောငမ်ညခ်ဖစသ်ည။် 

***DICA မှ ိို  ပဆောငထ်ောီးပသော mail ကိိုဖတ၍် ခ ငဆ်င ်ကော Reapply button 

ကိိုနှ ်ိ၍ ခ န်လညပ်လျှောကထ်ောီးနိိုငသ်ည။် 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Password ခ ငဆ်ငခ်ြငီ်း 
 

Side bar ရှ  Change Password button က ို နှ ပ်၍ Edit Password Page သ ို   သေွာီးပါ။ 

 
 
 

 
 

 

 

၁.Password အရဟောငီ်းက ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၂.Password အသစက် ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၃.အတညခ်ပြုPassword က ို ခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၄.Edit Button က ိုနှ ပ်ပါ။ 

***Password ရခပောငီ်းလ ခပင ်ငပ်ပ ီးခဖစ်သည။် 

Fig 1.8. Edit Password page 



အသ ိုီးခ ြုသ ူအြျကအ်လက ်ခ ငဆ်ငခ်ြငီ်း 
 
 
 

Side bar ရှ  Edit Profile button က ို နှ ပ်၍ Edit Profile Page သ ို   သေွာီးပါ။ 

 

 
 

 

 

၁. အသံိုီးခပြုသ၏ူ အမညက် ိုခဖည သ်ငွီ်းပါ။ 

၂. အသံိုီးခပြုသ၏ူဖိုနီ်းနပံါတ်က ိုခဖည သ်ငွီ်းပါ။  

၃.Edit Button က ိုနှ ပ်ပါ။ 

*** အသံိုီးခပြုသ ူအြျက်အလက် ရခပောငီ်းလ ခပင ်ငပ်ပ ီးခဖစသ်ည။် 

 

Fig 1.9. Edit Profile page 


